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L. uvoD

O prijamu korisnika usluge smjestaja i usluge boravka, o redoslijedu prijama i o otpustu
korisnika usluge smjestaja i usluge boravka odlucuje i donosi zaklju¢ke Komisija za prijam i
otpust korisnika koju imenuje Upravno vijece. s

Komisiju &ine: socijalni radnik Doma, radni terapeut Doma, glavna sestra Doma, socijalni
radnik centra za socijalnu skrb i lijeénik primarne zdravstvene zastite.

Komisija donosi odluku o ocjeni zahtjeva za uslugu smjestaja i uslugu boravka kojom se
ocjenjuje:

- postojanje potrebe kandidata za uslugom smjestaja s navedenim utvrdenim
stupnjem usluge i vrstom smjestaja

- postojanje potrebe kandidata za uslugom boravka

- uskracivanje usluge smjestaja odnosno usluge boravka kandidatu ukoliko Dom nije
nadlezan s obzirom na djelatnost za koju je registriran ili za ¢iji smjestaj odnosno
boravak ne zadovoljava minimalne uvijete prostora, opreme i radnika.

Komisija donosi odluku o redoslijedu prijema kandidata kroz Liste obradenih kandidata za
socijalnu uslugu smjestaja i Listu obradenih kandidata za socijalnu uslugu boravka.

Komisija donosi zaklju¢ak o prijedlogu otkaza Ugovora o smjestaju i Ugovora o pruzanju
usluge boravka

Komisija obavlja poslove iz svoje nadleznosti prema Planu obrade kandidata za kalendarsku
godinu koji se donosi na nultoj sjednici Komisije.

Sjednice Komisije saziva predsjednik ili zamjenik predsjednika u njegovoj odsutnosti.

O svom radu Komisija vodi zapisnik sjednica.

Komisija donosi odluke i zaklju¢ke vec¢inom glasova svih ¢lanova.
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Komisija obavlja poslove iz svoje nadleznosti prema Planu obrade kandidata za tekucu
kalendarsku godinu koji se donosi na nultoj sjednici Komisije u sijecnju.

Po ispraznjenom kapacitetu voditelj Odjela socijalnog rada obavjestava predsjednika
Komisije za prijam i otpust korisnika o dostupnim smjestajnim kapacitetima za
popunjavanje putem elektroni¢ke poste na adresu: komisija@dom-pescenica.hr

. Jednom tjedno voditelj Odjela socijalnog rada obavjestava predsjednika Komisije za prijam
i otpust korisnika o kandidatima koji ostvaruju pravo prioritetnog smjestaja temeljem
Zakona o socijalnoj skrbi, Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i
¢lanova njihovih obitelji i Zakona o zastiti vojnih i civilnih invalida rata.

Predsjednik Komisije povratno obavjeStava nadlezni Podruéni ured HZSR, odnosno
kandidata s pravom prioritetnog smjestaja ili njegovog opunomodenika o potrebnoj
dokumentaciji za rad Komisije za prijam i otpust korisnika, o planiranom datumu obrade
kandidata od strane Komisije i o dostupnim smjestajnim kapacitetima Doma.

Predsjednik Komisije saziva sjednicu Komisije za obradu kandidata koji ostvaruju pravo
prioritetnog smjestaja u roku od 14 dana od dana zaprimanja predmetnog zahtjeva.

Na temelju dostavljenih podataka o uprainjenim smjestajnim kapacitetima, o
popunjenosti ugovorene kvote za smjestaj korisnika temeljem rjeSenja HZSR i kandidatima
s pravom prioritetnog temeljem Zakona o pravima hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata
i €lanova njihovih obitelji i Zakona o zastiti vojnih i civilnih invalida rata smjestaja, Komisija
dogovara useljenje obradenih kandidata sa liste ¢ekanja po sistemu rotacije:
- 1 kandidat koji je ostvario pravo na uslugu smjestaja godinom kada je predao
zahtjev
- 1kandidat koji ostvaruje pravo prioritetnog smjestaja temeljem Zakona o socijalnoj
skrbi
- 1 kandidat koji ostvaruje pravo prioritetnog smjestaja temeljem Zakona o pravima
hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata i ¢lanova njihovih obitelji i Zakona o zastiti
vojnih i civilnih invalida rata smjestaja
- 1 domski korisnik koji je u potrebi za viSim stupnjem usluge.

Na temelju izvrSenog popunjavanja smjeStajnog kapaciteta i time upraznjenog mjesta na
listi ekanja za pojedini stupanj usluge i vrstu smjestaja, predsjednik Komisije poziva
kandidate na obradu.

Kandidate koji su ostvarili pravo na uslugu smjestaja godinom kada su predali zahtjev za
uslugu i koji su izjavili da bi Zeljeli realizirati uslugu smjestaja, predsjednik Komisije poziva
da osobno ili njihov opunomodéenik dodu na razgovor u Odjel socijalnog rada i na dostavu
dopune dokumentacije potrebne za dono3enje informirane odluke Komisije za prijam i
otpust korisnika o potrebnom stupnju usluge i o vrsti smjestaja.

Termin razgovora dogovara se izdvojeno od termina rada sa strankama Odjela socijalnog
rada.
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Sve podaci o kandidatu dobiveni iz razgovora i dopunske dokumentacije odmah se unose
u aplikaciju DOGMA.

Kandidata ili opunomoéenika kandidata koji je dosao u dogovorenom terminu na razgovor
u Odjel socijalnog rada i dostavio traenu dopunu dokumentacije predsjednik Komisije

ukratko upucuje u rad Komisije.

Na kraju razgovora predsjednik Komisije obavjeStava kandidata ili opunomocenika
kandidata o terminu sjednice Komisije te ga poziva da pristupi istoj.

Sjednice Komisije sazivaju se jedan puta mjesecno, a prema potrebi i ¢esce.

Predsjednik Komisije obavjeStava clanove Komisije o planiranom terminu sjednice
najmanje 7 kalendarskih dana prije termina i poziva ih da izvrSe zajednicki prethodni uvid
u zaprimljenu dokumentaciju kandidata.

Komisiju cine: dva socijalna radnika Doma, radni terapeut Doma, glavna sestra Doma,
socijalni radnik centra za socijalnu skrb i lije¢nik primarne zdravstvene zastite.

Na dan sjednice Komisije, socijalni radnik uzima socio-anamnesticke podatke za izradu
socijalne anamneze kandidata, glavna medicinska sestra izraduje zdravstvenu anamnezu,
a radni terapeut izvrSava procjenu kognitivnog statusa.

Na dan sjednice Komisije, ¢lanovi Komisije donose odluku o smjestaju kandidata na
temeljem wuvida u socio-anamnesticke podatke i zdravstvenu anamnezu, uvida u
dostavljenu dokumentaciju te putem informativnog razgovora s kandidatom i/ili
opunomocenikom kandidata.

Prije donoSenja odluke o prijemu ili odbijanju zahtjeva i redoslijedu prijema Povjerenstvo
utvrduje i je li izvrSen dobar odabir ustanove, ovisno o psihofizickom stanju osobe koju
treba primiti u Dom.

NAPOMENA: Povjerenstvo mozZe uskratiti prijem samo osobi ukoliko ista boluje od bolesti
zbog koje moze ugroziti zdravstveno stanje i sigurnost drugih korisnika jer ustanova nema
odgovarajuce uvjete za pruzanje usluge smjestaja.

Komisija moZze traziti dodatnu medicinsku dokumentaciju ili pravne isprave, te misljenje
drugih stru¢njaka (lije¢nika specijalista, pravnika i dr.) kod donosenja odluke o prijemu ili
odbijanju zahtjeva i odluke o redoslijedu prijema.

Tijekom sjednice Komisije vodi se zapisnik s datumom i satom odrzavanja sastanka,
imenom i prezimenom prisutnih ¢lanova Komisije, te po redoslijedu izlaska Jpred komisiju
zabiljeSki o svakom kandidatu (ime i prezime, ukratko socio-anamnesticki podaci i
zdravstvena anamneza te zabiljeSka o odluci Komisije).

Na temelju odluke vecine glasova svih Clanova i zapisnika sjednice Komisije, predsjednik
Komisije za prijem i otpust korisnika sastavlja Odluku o prijemu ili odbijanju zahtjeva za
smjestaj ili drugi zakljucak o ocjeni zahtjeva za uslugu smjestaja koji sadvzi:

a) podatke o kandidatu,



b) izrijek odluke u kojem se navodi vrsta smjestaja na koju se kandidat prima i vrste

c)

usluga koje ¢e osoba koristiti,
obrazloZenje Odluke.

20. Odluke o prijemu ili odbijanju zahtjeva za smjestaj s obrazlozenjem urucuju se kandidatu ili
opunomocdeniku kandidata odmah po zavrietku obrade kandidata.

21. S Odlukom o smjestaju upoznaje se uz kandidata i HZSR ukoliko je kandidat imao rjesenje

Zavoda.

22. O redoslijedu prijema Komisija sastavlja ,Listu obradenih kandidata za socijalnu uslugu
smjeStaja Komisije za prijam i otpust korisnika” formiranu po slijedecim kriterijima:

a)

b)

e)

Lista obradenih kandidata za socijalnu uslugu smjestaja u I. stupnju usluge Komisije
za prijem i otpust korisnika; odvojeno za smjestaj u jednokrevetnoj, dvokrevetnoj i
trokrevetnoj sobi te za bracni par

Lista obradenih kandidata za socijalnu uslugu smjestaja u Il. stupnju usluge Komisije
za prijem i otpust korisnika; odvojeno za smjestaj u dvokrevetnoj i trokrevetnoj sobi
te za bracni par

Lista obradenih kandidata za socijalnu uslugu smjestaja u lll. stupnju usluge Komisije
za prijem i otpust korisnika (3. kat); odvojeno za smjestaj u jednokrevetnoj,
dvokrevetnoj i trokrevetnoj sobi te za bracni par

Lista obradenih kandidata za socijalnu uslugu smjestaja u Ill. stupnju usluge Komisije
za prijem i otpust korisnika (4. kat); odvojeno za smjestaj u jednokrevetnoj,
dvokrevetnoj i trokrevetnoj sobi te za bracéni par

Lista obradenih kandidata za prioritetni smjestaj Komisije za prijem i otpust korisnika;
odvojeno po zakonskom temelju ostvarenja prioriteta.

Liste cekanja sadrze:

a) redni broj,

b) ime i prezime, godinu rodenja i adresu osobe,

c) datum predaje zahtjeva ili zaprimanja rjeSenja centra za socijalnu skrb,
d) vrstu prioriteta,

e) datum utvrdivanja liste,

f) uputu o pravu na prigovor.

Na svakoj formiranoj Listi ¢ekanja moZe biti najviSe 6 obradenih kandidata.

Liste obradenih kandidata za socijalnu uslugu smjestaja Komisije za prijam i otpust

korisnika izvjeSene su na oglasnoj ploci u uredu Odjela socijalnog rada.
NAPOMENA: Osoba koja ima za to pravni interes ima pravo uvida u liste ¢ekanja time da pravni
interes mora dokazati predocenjem adekvatne dokumentacije iz koje ¢e isti biti razvidan. Na
liste Cekanja osoba koja ima pravni interes moze podnijeti pisani prigovor u roku 15 dana od

dana uvida u listu ¢ekanja, Upravnom vijecu Doma.

) L

Protokol rada komisije za prijam i otpust korisnika je usvojen na sjednici Struénog vijeéa
odrzanoj 26. 05. 2025. godine.

Protokol rada komisije za prijam i otpust korisnika stupa na snagu.01.06.2025.godine.
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