Na temelju clanka 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/2016), Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine br. 111/18) te ¢lanka 28., 33., 47. i 60. Statuta Doma za
starije osobe Pe3Cenica, Zagreb (dalje u tekstu: Dom), Upravno vijeée Doma Ped&enica, Zagreb na
31. sjednici odrZanoj dana 28. travnja 2022. godine donijelo je

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNOJ NABAVI DOMA ZA STARIJE OSOBE PESCENICA, ZAGREB

. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe i
usluga te provedbu postupaka nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
200.000,00kn (bez PDV-a) i radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00kn (bez PDV-a),
jednim nazivom ,Jednostavna nabava”.

Naruditelj je u provodenju postupka jednostavne nabave u odnosu na sve gospodarske subjekte
obvezan postovati nafelo slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog nastana i naéelo
slobode pruzanja usluga te druga nacela koja iz toga proizlaze kao $to su nacelo trii¥nog natjecanja,
nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, naéelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

U provedbi postupaka jednostavne nabave Narutitelj je duZan, osim odredbi ovoga Pravilnika,
pridrZavati se i drugih pozitivnih zakonskih i podzakonskih propisa vezanih za pojedini predmet
jednostavne nabave.

Clanak 2.
Za pokretanje, provedbu i u¢inkovito obavljanje nabave odgovoran je ravnatelj Doma.

Za pracenje i realizaciju okvirnih koli¢ina nabave robe, sukladno trogkovniku, odgovorni su voditelji
pojedinih odjela i odsjeka te financijsko-raéunovodstveni poslovi i skladiitar Doma.

Clanak 3.

Narucitelj je obvezan, temeljem ¢1.75. do €.83. Zakona o javnoj nabavi, na svojim mreznim
stranicama objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je é&elnik te &lanovi upravnog,
upravljackog ili nadzornog tijela ili s njim povezane osobe u sukobu interesa ili objaviti obavijest da
takvi subjekti ne postoje te navedene objave aZurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Il. PLANIRANIJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Narucitelj je obvezan donijeti Plan nabave za poslovnu godinu najkasnije u roku od 30 dana od
dana dono3enja financijskog plana te ga azurirati prema potrebi.

Narucitelj je obvezan Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene objaviti u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave Republike Hrvatske u roku od 8 dana od dana donosenja ili promjene.



U Planu nabave navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili
veca od 20.000,00kn

Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave za tekucu godinu.

Nabava se ne smije dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili odredaba
Zakona o javnoj nabavi koji ureduje nabavu male vrijednosti, odnosno nabavu velike vrijednosti.

Postupanje protivno stavku 2. ovoga ¢lanka smatra se prekrSajem u smislu Zakona o javnoj nabavi.

Za postupke nabave koje se provode putem Sredisnjeg tijela za nabavu u plan nabave se upisuje
napomena “postupak nabave provodi Grad Zagreb kao srediinje tijelo za nabavu”.

I1l. PREDMET NABAVE
Clanak 6.
U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i potpun
nacin .

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Clanak 8.

Predmete i koli¢inu nabave predlaZu voditelji ustrojbenih jedinica u skladu s Financijskim planom
ustanove, a temelj je osiguranje zakonskog rada Naruditelja.

Clanak 7.

O nabavama koje obuhvacaju radove (investicijski radovi, investicijsko i tekuée odrzavanje), a ¢ija
pojedinacna vrijednost prelazi 200.000,00kn bez PDV-a, odluéuje Upravno vijeée uz suglasnost
Osnivaca.

IV. POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Postupci jednostavne nabave pokrecu se pozivom na dostavu ponuda pod uvjetom da su planirana
i osigurana financijska sredstva za predmet nabave.

Clanak 9.

Ravnatelj ustanove donosi Odluku o imenovanju Struénog povjerenstva od najmanje 3(tri) ¢lana

koje je zaduZieno za pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave u skladu s ovim
Pravilnikom.

Za nabave roba i usluga u vrijednosti vec¢oj od 200.000,00kn te nabave radova u vrijednosti vecoj
od 500.000,00kn ravnatelj imenuje Povjerenstvo od 5 (pet) ovlaitenih predstavnika od kojih su 4
(Cetiri) ovlastena predstavnika radnici Doma, a 1 (jedan) ovlaiteni predstavnik je predstavnik
Osnivaca.



Ovlasteni predstavnici duzni su medusobno suradivati | uskladiti svoje djelovanje.
Ovlasteni predstavnici (Povjerenstvo) za svoj rad odgovaraju ravnatelju.

Jedan od ovlastenih predstavnika Povjerenstva Narucitelja mora imati vazedi certifikat iz podrudja
javne nabave.

Iznimno, kada se postupak nabave zbog hitnosti mora éto Zurnije provesti, a €lan Povjerenstva koji
ima vaZedi certifikat iz podruéja javne nabave zbog bolesti, koristenja godi$njeg odmora i sli¢no
nije u mogucosti sudjelovati u postupku, u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave mogu
sudjelovati najmanje dva élana Povjerenstva bez vaZeceg certifikata.

Clanak 10.

Obveze povjerenstva su:
- koordiniranje pripreme u provodenju postupka jednostavne nabave,
- utvrdivanje i ocjenjivanje uvjeta sposobnosti ponuditelja i sudjelovanje u pregovaranju s
gospodarskim subjektom,
- otvaranje, pregled i ocjena ponuda,
- obavljanje i ostalih poslova sukladno €&l. 47. Statuta Doma.

Clanak 11.

Postupci jednostavne nabave ovisno o nacdinu prikupljanja ponuda u smislu ovoga Pravilnika su:
1. nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna,
2. nabave procijenjene vrijednosti od 20.000,01 kuna, a manje od 70.000,00 kuna,
3. nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vecée od 70.000,01 kuna, a manje od 200.000,00
kuna za robe i usluge, odnosno 500.000,00 kuna za radove.

Narucitelj je obvezan postupke iz totke 3. ovog Clanka, kao i sve postupke javne nabave
sufinancirane sredstvima Europske Unije, bez obzira na njihovu vrijednost provoditi putem
gradskog ureda nadleznog za srediSnju nabavu.

NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 20.000,00 KUNA
Clanak 12.

Za nabavu roba, radova ili usluga kojima je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00kn ravnatelj
direktno izdaje narudZbenicu jednom gospodarskom subjektu, a ovisno o sloienosti predmeta
nabave moZe umjesto narudzbenice sklopiti ugovor o nabavi roba, radova ili usluga.

NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 20.000,01 KUNA, A MANJE OD
70.000,00 KUNA ZA ROBU | USLUGE, ODNOSNO 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 13.

Za nabavu roba ili usluga kojima je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,01 kuna, a
manje od 70.000,00 kuna, odnosno za nabavu radova kojima je procijenjena vrijednost jednaka ili
veca od 20.000,01 kuna, a manja od 500.000,00 kuna Naruéitelj provodi postupak nabave
pozivom na dostavu ponude upuéenom najmanje tri gospodarska subjekta.

Poziv na dostavu ponude mora sadrzavati:



naziv Narucitelja jednostavne nabave prema Planu nabave,

naziv i opis predmeta nabave te procijenjenu vrijednost iz Plana nabave,

podatke o najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta od kojih su zatrazene ponude,

iznimno uz obavezno detaljno pisano obrazloZenje razloga, podatak o 1 (jednom)

gospodarskom subjektu ako samo odredeni gospodarski subjekt mozZe izvoditi radove,

isporuciti robu ili pruziti usluge iz bilo kojeg od sljedecih razloga:

- cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe,

- zbog zastite iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva

- teiz razloga objektivne Zurnosti koja nije nastala krivnjom narucitelja ili iz razloga vise
sile.

5. datum sastavljanja.

NABAVE PROCIJENJE VRIJEDNOSTI VECE OD 70.000,01 KUNA, A MANJE OD 200.000,00 KUNA ZA
ROBE | USLUGE ODNOSNO 500.000,00 KUNA ZA RADOVE KAO | SVE POSTUPKE JAVNE NABAVE
SUFINANCIRANE SREDSTVIMA EUROPSKE UNIJE

Clanak 14.

Za nabavu robe i usluga procijenje vrijednosti ve¢e od 70.000,01 kuna, a manje od 200.000,00
kuna, odnosno za nabavu radova procijenje vrijednosti veée od 70.000,01 kuna, a manje od
500.000,00 kuna te za sve postupke javne nabave sufinancirane sredstvima Europske Unije bez
obzira na njihovu vrijednost provode se putem gradskog ureda nadleinog za srediénju nabavu .

Postupak jednostavne nabave pokrece Naruditelj podnosenjem zahtjeva Uredu za javnu nabavu.

Zahtjev se mora dostaviti sa svom pripadajuéom dokumentacijom potrebnom za provedbu
postupka.

Poziv za dostavu ponuda koji se objavljuje na sluibenoj stranici Grada Zagreba sadr#i podatke o
Narucitelju, opis predmeta nabave i tehnitke specifikacije, procijenjenu vrijednost nabave, kriterije
za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok za dostavu ponude (datum
i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, kontakt osoba, broj telefona i adresu elektronicke poste,
datum objave poziva na sluzbenoj stranici Grada Zagreba.

Za postupak odabira ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima iz Poziva.

Kod postupka nabave radova ¢ija je procijenjena vrijednost veéa od 70.000,00kn, Narucitelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili
Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave
Narucitelj ce istovremeno uputiti svakom ponuditelju, odnosno objavit ¢e na sluzbenoj stranici
Grada Zagreba.

Dostavom QObavijesti iz prethodnog stavka, stje¢u se uvjeti za izdavanje narudzbenice ili sklapanje
ugovora o nabavi odnosno za pokretanje novog postupka.



V. POZIV ZA DOSTAVU PONUDE
Clanak 15.

Poziv na dostavu ponude mora sadriavati sve potrebne podatke koji gospodarskom subjektu
omogucuju izradu ponude sukladno odredbama ¢&l. 17. ovog Pravilnika.

Poziv na dostavu ponude Narucitelj 3alje gospodarskim subjektima elektronickim putem, isti mozZe
objaviti i na svojim mreinim stranicama te u Elektronitkom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske.

VI. NAélN, ROK DOSTAVE PONUDA, UVIJETI SPOSOBNOSTI, JAMSTVA
Clanak 16.

Rok za dostavu ponude ne smije biti kra¢i od 5 dana niti du¥i od 15 dana od dana upudivanja
odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponude

U svakom pozivu mora se navesti to¢an rok za dostavu ponude.

Iznimno, rok za dostavu ponude moZe biti kraéi od 5 dana u slu€aju Zurnosti i pod uvjetom da je
kraci rok po objektivnoj ocijeni Struénog povjerenstva dovoljan za dostavu ponude.

Clanak 17.

Narucitelj u Pozivu na dostavu ponude moze odrediti uvjete sposobnosti koji se mogu odnositi na
sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku i financijsku sposobnost te
tehnicku i struénu sposobnost koje ponuditelj mora dokazati sukladnu Zakonu o javnoj nabavi.

Sve dokumente kojima ponuditelj dokazuje uvjete iz prethodnog stavka ovog ¢&lanka moze
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenu presliku predstavlja i neovjereni ispis elektroni¢kih
isprava i potvrda.

Narucitelj u postupku jednostavne nabave moze od ponuditelja traZiti sljedece vrste jamstva:
- jamstvo za ozbiljnost ponude
- Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
- jamstvo o osiguranju od odgovornosti iz obavljanja djelatnosti
Na odredbe o jamstvu primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi.

Ponuda mora sadrzavati:
- popunjeni ponudbeni list,
- Jamstvo za ozbiljnost ponude, ako je trazeno,
- dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje razlozi isklju¢enja
- traZene dokaze sposobnosti,
- troSkovnik,
- ostalu traZenu dokumentaciju sukladno pozivu za dostavu ponuda.

’

Clanak 18.

Ponude se mogu dostaviti postom, osobno ili skenirane na adresu elektroniéke poste Naruditelja
naznacenoj na pozivu na dostavu ponude.

Ponude dostavljene postom ili osobno dostavljaju se u zatvorenim omotnicama s naznakom Pozivu
na dostavu ponude.



Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u Upisnik o pristiglim ponudama te dobiva redni
broj prema redoslijedu zaprimanja.
Upisnik je sastavi dio zapisnika o pregledu i ocijeni ponuda.

Ponuda dostavljana nakon isteka roka za dostavu ponuda vracéa se neotvorena posiljatelju.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

Clanak 19.

Postupak pregleda i ocjenu ponuda provodi Struéno povjerenstvo Narucitelja te ocjenjuje ponude
temeljem uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponude,

Postupak pregleda i ocijene ponuda nije javan do donosenja odluke Narucitelja.
Nakon postupka pregleda i dono3enja ocijene sastavlja se zapisnik.

Kriterij za odabir ponude su najniza cijena i ekonomski najpovoljnija ponuda.

VII.DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU
Clanak 20.

Ako su dvije ili vide valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Naruitelj
e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Na temelju provedenog postupka Struéno povjerenstvo za nabavu upucuje ravnatelju prijedlog
odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o poniStenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 21.

Ravnatelj moZe donijeti pismenu ili usmenu odluku o odabiru najpovoljnije ponude o kojoj se
odabrani ponuditelj obavje$tava tako da se s istim sklapa ugovor o nabavi ili izdaje narudzbenica.

Za donoSenje odluke o odabiru najpovoljnije ponude dovoljno je da se pozivu odazove i samo
jedan subjekt te da je njegova ponuda valjana.

Clanak 22.

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave prije ili nakon roka za dostavu
ponude i/ili ne odabrati ponuditelja bez posebnog pisanog obrazloZenja i bez ikakvih obaveza ili
naknade bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Dom je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave:
- ako nije pristigla niti jedna ponuda,
- ako nakon iskljucenja, odnosno odbijanja pristiglih ponuda ne preostane niti jedna valjana
ponuda.
Ponuditelji se o istome obavjeitavaju u pisanom obliku putem poste, osobno ili putem
elektronicke poste.

Na Odluku o odabiru ili o ponistenju nije dopuitena alba.



VIll. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 23.

Ugovor s odabranim ponuditeljem sklapa Ravnatelj Narucitelja.

Clanak 24.

Ravnatelj Narucitelja ovlaSten je u ime i za ra¢un Narucitelja samostalno sklapati ugovore o
godisnjoj javnoj nabavi ¢&ija pojedinacna vrijednost ne prelazi 70.000,00kn bez PDV-a.

Za potpise ugovora s odabranim dobavljac¢ima za sve nabave vece od 70.000,00kn bez PDV-a
ravnatelja ovlas¢uje Upravno vijece.

IX. REGISTAR UGOVORA
¢lanak 25.

Narucite!j je obvezan ustrojiti Registar ugovora u roku od 30 dana od dana sklapanja prvog
ugovora,

Ukoliko po sklopljenom okvirnom sporazumu Naruditelj sklapa pojedinaéne godi$nje ugovore, iste
je duzan unijeti u Registar ugovora u roku od 30 dana od dana sklapanja ugovora.

Registar ugovora aZzurira se prema potrebi a najmanje jedanput u $est mjeseci.

Narucitelj je obvezan Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene objaviti u Elektroni¢kom
oglasniku javne nabave Republike Hrvatske u roku od 8 dana od dana ustrojstva ili promjene.

U registar ugovora i plan nabave narucitelj nije obvezan unositi predmete nabave ¢ija je vrijednost
bez PDV-a manja od 20.000,00kn.

Clanak 26.

Ako je Sredisnje tijelo za nabavu provelo postupak nabave i sklopilo ugovor ili okvirni sporazum u
ima i za racun Narucitelja, ugovor ili okvirni sporazum u registar upisuje Sredi¥nje tijelo za nabavu.

Clanak 27.

Sklopljeni ugovori i izdane narudZbenice u postupcima jednostavne nabave za predmet nabave ¢ija
je vrijednost ista ili veca od 20.000,00kn bez PDV-a unose se u Registar ugovora.

U Registar se unose podaci sukladno ¢l. 5. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora,
prethodnom savjetovanju i analizi trZiSta u javnoj nabavi (Narodne novine br. 101/2017).

NarudZbenice za isti predmet nabave unose se u Registar u ukupnom iznosu za taj predmet nabave
neovisno o broju narudibenica izdanih tijekom godine.

Registar ugovora/narudibenica jednostavne nabave se objavljuje sukladno &lanku 7. Pravilnika o

planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trziéta u javnoj nabavi (Narodne
novine br. 101/2017).

Osobu zaduZenu za vodenje Registra imenuje ravnatelj posebnom odlukom.



Clanak 28.

Narucitelj je obvezan temeljem ¢1.441. st.2. Zakona o javnoj nabavi izraditi godisnje statisticko
izvjesce o javnoj nabavi za prethodnu godinu do 31. o?ujka tekuée godine.

X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 29.
Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na nabavu usluga dostave gotovih obroka u sklopu socijalne usluge
pomoci u kuéi, na nabavu struéne literature i ¢asopisa, na Stampanje knjiga i priruénika i sliéne

dokumentacije za struéne potrebe Naruditelja, na savjetovanja, na reprezentacije te na
javnobiljeZnicke, odvjetnicke i postanske usluge.

Clanak 30.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o jednostavnoj nabavi, prestaje vaZiti Pravilnik o jednostavnoj
nabavi donesen 18. prosinca 2017. godine.

Clanak 31.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu s danom donosenja i objavljuje se na mreinim stranicama
Narucitelja.
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